
パソコンで翻訳機能を使う 

Word・Excel には翻訳機能がツールにありますが、Web で調べ物などしていて、英語や中国語

表記で理解できない時はありませんか？そういう時に役に立ちますよ！ 

 

まずは『Google』を起動します→『Googleアプリ』①をクリックします→サブメニュー②が表示されます→『翻

訳アプリ』③をクリックして下さい。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Google 翻訳ページが開きます→左側に翻訳したい文書をコピペ①します→その文書が英語であれば『英語』②

になっているのでそのままでいいです。他の言語であれば『V』③をクリックしてサブメニュー④から選択しま

す→では翻訳していきます→→画面にある「翻訳語」右の『V』⑤をクリックして翻訳したい言語をサブメニュ

ー④から選択します→ここでは日本語⑥を選択したので翻訳された文書⑦が表示されました。 
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